
Ihre Aufgaben:

· Unterstützung bei allen Verwaltungsaufgaben

· Kennzahlenanalyse und -überwachung

· Reisekostenabrechnung

· Kassenführung

· Aufbereitung der Unterlagen für die Buchhaltung

· Projektabrechnung

Wichtige Anforderungen:

· Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung / Studium /

   vergleichbare Fachrichtung mit kaufmännischer Ausrichtung

· (Erste) Berufserfahrung

· Kenntnisse in relevanten Handels- und Steuerrechtsthemen

· Sehr gute MS Excel-Kenntnisse

· Verhandlungssichere Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse 

· Analytische Fähigkeiten und hohe Zahlenaffinität

Wir bieten:

· Eine interessante und herausfordernde Tätigkeit im Wachstumsmarkt der

  Erneuerbaren Energien

· Ein junges, engagiertes Team

· Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben durch flexible Arbeitszeiten

  und anteiliges Homeoffice

· Diensthandy auch zur privaten Nutzung

· Eine attraktive Vergütung und eine betriebliche Altersvorsorge

Ihre Bewerbung:

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung

mit den üblichen Bewerbungsunterlagen.

Die Bewerbung richten Sie bitte an:

Geothermie Neubrandenburg GmbH

Seestraße 7A, 17033 Neubrandenburg oder an:

Peter.Seibt@gtn-online.de

Die Geothermie Neubrandenburg GmbH

mit Hauptsitz in Neubrandenburg

ist ein international aktives Planungsbüro von Ingenieuren und Geologen.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Kaufmännischen Sachbearbeiter / Buchhalter (m/w/d)

(Vollzeit, unbefristet, Neubrandenburg)

mailto:Peter.Seibt@gtn-online.de

